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DATOS INFORMATIVOS

CURSO DURACION DEL CURSO

Taller en Uso de Microsoft Word 18 horas
e Inteligencia Artificial para la

Redaccion de Textos ‘
Académicos

AREA TEMATICA

[EE=»
{‘\J) Planificacion de textos
I

REQUISITOS MODALIDAD

Conocimientos de internet a nivel Virtual
usuario
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JUSTIFICACION

La vida académica demanda que los estudiantes redacten
sus trabajos de investigacion con precision y claridad. Este
taller estd disefiado para guiar a los participantes en la
aplicacion eficaz de la Guia PUCP y el Manual APA 7 en el
formato de sus textos académicos, proporcionando un
enfoque detallado sobre Ila implementacién de estas
normas en l|la redaccién académica. Los estudiantes
aprenderan a utilizar Microsoft Word como una herramienta
esencial para la creacién de textos académicos de alta
calidad e Inteligencia Artifical en la planificacion de sus
textos.A través de estas herramientas, aprenderan a
emplear correctamente elementos cruciales como
encabezados, indices de contenido, listas de tablas vy
graficos, citas directas e indirectas, notas al pie de pagina
y referencias bibliograficas. Al finalizar, los participantes
estardn equipados con las habilidades necesarias para
elaborar documentos académicos que cumplan con los
estandares internacionales de formato y presentacidn.
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OBJETIVOS

Objetivo General

e Organiza sus ideas de manera légica para mejorar la claridad y coherencia en un texto
académico.

* Formatea un documento completo con los requisitos de formato y de presentacion, siguiendo
el formato APA 7 y con las herramientas de Ms Word.
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Uso de herramientas de inteligencia artificial para estructurary
organizar idea

Creacion de indices eficientes con Ms Word

Las citas y las notas a pie de pagina en Ms Word

Manejo de las Referencias en Ms Word

Uso de Tablas y Graficos en Microsoft Word
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METODOLOGIA = E

1. Estrategias didacticas:

La metodologia del curso se desarrolla con
sesiones teodrico-practicas, las sesiones de
clase se desarrollan de forma expositiva con la
participacion activa de los alumnos. Los
conceptos tedricos adquiridos en el curso
seran afianzados mediante aplicaciones con el
uso de las herramientas del MS Word. Las
sesiones sincronicas seran realizadas a través
del zoom en el horario programado.

2. Recursos de aprendizaje:

Se ha planteado para el curso el uso de un
material de estudio, ejercicios sugeridos vy
casos. El medio con el cual interactuaran seréa
la plataforma educativa de INFOPUCP vy la
plataforma de Videoconferencia ZOOM, a
través de ellos se facilitara la interaccion entre

el docente y los participantes. T, - &ul ~ & ®




EVALUACION

La evaluacién es permanente, ya que los productos y/o
examenes son las calificaciones obtenidas por los alumnos.

La nota minima aprobatoria es 11.

El proceso de evaluacion serd permanente
y la distribucion de los pesos el siguiente:

Trabajo final: 30%
Trabajos de cada sesion: 50%
Participacidon en sesiones virtuales: 20%
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CERTIFICACION

1 /7/7/7/7/7/7

INFOPUCP otorgara |la
certificacion digital al
participante que obtenga
una nota aprobatoria
mayor o igual a 11.

INFOPUCP otorgara la
constancia de participacion
al alumno que obtenga una
nota igual o menor a 10 y que
haya participado en todas las
actividades calificadas del
Curso.



REQUERIMIENTOS
TECNICOS

Sistema Operativo Microsoft Office Memoria RAM minima
Windows 7/8/10 instalado de 4 GB




TERMINOS Y CONDICIONES

01 La inscripcién no implica la reserva de vacante. Se contempla matriculados a aquellos alumnos oo
que cancelen el importe del curso hasta completar las vacantes asignadas. ‘e
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INFOPUCP se reserva el derecho de realizar cambios en la programacion de este curso ademas Teee

02 de retirarlo de su programacion si este no cumple el minimo de participantes exigido para el
inicio.

Si el alumno se inscribe minutos previos al inicio del curso 6 después de su inicio, debera enviar
03 su constancia de pago con el asunto “inscripcion extemporanea nombre del curso XXXXXX" e

indicar sus nombres y apellidos completos al correo extension-infopucp@pucp.pe para enviar

sus accesos dentro de las 24 horas. El alumno se compromete a revisar el material del curso.

04 En el caso de los cursos presenciales, el alumno deberd asistir al campus PUCP portando
su DNI. No se le permitira el acceso si no cuenta con dicho documento.
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deececece O 5 que lo identifique como beneficiario del descuento (constancia de matricula del ciclo
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2000000222 vigente, carné de trabajador PUCP, fotocheck de la empresa en convenio, etc.).
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08 podré descargar del Campus Virtual / Pagina Persona / Asociacion de Egresados y Graduados /
Documentos de Pago / CONSTANCIA DE SOCIO HABIL. El link de constancia de socio habil solo
se emite para aquellos asociados que se encuentren habiles.

Los colaboradores de empresas en convenio y sus familiares directos (padres e hijos), podran
09 acceder a un descuento del 10%, para ello deben acreditarlo enviando a extension-
iInfopucp@pucp.pe una copia escaneada de su fotocheck vigente.

10 La certificacion otorgada por INFOPUCP es digital y cuenta con la validez y respaldo de la
Pontificia Universidad Catdlica del Perd, de acuerdo a la disposicion de la SUNEDU.

INFOPUCP solo otorga el servicio de ensefianza comprendido por: las clases que imparte
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Si quieres potenciar tu
carrera, siguenos en nuestras
redes para que estés al tanto
de nuestras novedades!
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https://www.instagram.com/infopucp/
https://www.facebook.com/INFOPUC/?locale=es_LA
https://wa.link/max0g6

